
佛山市南海区住房城乡建设和水利局关于落实
用工实名制全覆盖的通知

各有关单位：

根据《佛山市住房和城乡建设局转发关于加强用工实名

制管理的通知》《建筑施工企业负责人及项目负责人施工现场

带班暂行办法》等文件精神，督促各责任主体履行职责，督

促建筑工地上岗前应先行在实名制系统录入相关信息数据，

全覆盖落实用实名制，同时进一步加强我区建筑工程施工现

场管理人员到岗履职管理，现将相关要求通知如下：

一、为规范区内施工现场全部工人信息的统一管理，全

覆盖落实用工实名制，我区报建项目要求全部建筑工人上岗

前应先用手机下载 APP（见附件 1、附件 2，选其一即可），

在实名制系统录入相关个人信息数据。其中房屋建筑中小额

工程和市政基础设施工程（所属地块建筑规模 2 万平方米以

下或投资规模 4000 万元以下）等受投资规模和施工场地限制

的项目，可能不具备安装人面识别设备的项目，必须通过移

动定位、电子围栏等技术（各项目自行采购），利用本人手机
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实现日常进出施工现场实名考勤。

二、我区报建项目按要求落实用工实名制考勤全覆盖。

房屋建筑工程和市政基础设施工程通过人脸识别门禁系统及

电子围栏等技术，对进出施工现场的全部工人（含施工现场

管理人员）进行实时考勤记录并将考勤信息实时对接上传至

南海区建筑工人劳务管理信息平台。对于人脸识别门禁系统

及电子围栏发生故障当日不能及时记录现场工人考勤并上传

的，由项目施工总承包单位劳资专管员当日手工进行录入考

勤信息并上传到南海区建筑工人劳务管理信息平台，项目施

工总承包单位应将故障原因和手工录入考勤信息的天数等情

况及时上报区住建水利局。对我区在监在建房屋建筑及市政

基础设施工程（已办理中止或终止安全监督项目除外）的施

工现场管理人员到岗履职考勤管理另作要求如下：

（一）本通知所称施工现场管理人员是指施工项目负责

人（注册建造师）、专职安全员；项目总监理工程师（注册监

理工程师）、监理员（包括专业监理工程师、监理员）。

工程项目在取得施工许可证 30 天起至办理中止、终止安

全监督期间执行施工现场管理人员到岗履职考勤管理。

项目每月施工天数原则上按当月日历天数计，如遇工地

停工，施工单位应登录实名制系统点选修改施工天数。

（二）施工现场管理人员应以项目为单位实名录入本人
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姓名、人脸、岗位等实名信息。其中，专职安全员、监理员

岗位除录入报建锁定的人员外，还可录入同公司、同等资格

的多个人员，所录入人员均可参加考勤。

（三）施工现场管理人员工作当日发生一次人面识别考

勤，即视为当日有效考勤。专职安全员、监理员工作当日有

效考勤标准为：累计有效考勤人数不少于报建锁定的人数。

（例如，项目报建锁定 3 个专职安全员，如当日考勤专职安

全员人数为不少于 3 人，即视为当日的安全员到岗，否则，

视为不到岗）。

（四）项目负责人、专职安全员、监理员的每月在岗天

数均应达到施工总天数的 80%；项目总监理工程师不少于每

周到岗 1 次每月到岗不少于 5 次。

（五）项目负责人、专职安全员、监理员到岗率=当月实

际有效考勤总天数/当月施工总天数；项目总监理工程师按照

每周有效考勤次数统计。

（六）项目负责人、项目总监理工程师请假的，应提前

在实名制管理系统中录入同公司、同等资格人员的姓名、人

脸识别数据、资格证书等信息，扫描上传请假表（详见附件

2），由顶岗人员进行实名制考勤，并满足以下请假条件：

1.请病假的应上传医院出具的诊断证明；

2.请年休假、婚假等按照国家有关规定执行；
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3.参加单位组织的培训学习，应上传培训学习的通知，

原则上每年不超过 2 次，每次不超过 10 个日历天。

（七）项目负责人或专职安全员月到岗率低于 80%的，

对施工单位进行通报批评诚信扣分处理；项目总监理工程师

少于每周 1 次有效考勤或监理员到岗率低于 80%的，对监理

单位进行诚信扣分通报批评诚信扣分处理。

（八）施工现场管理人员的到岗履职考勤管理自 2020 年

6 月 1 日正式实施。

三、区住房城乡建设和水利局建筑市场监管股、办公室

负责统筹实名制系统与其他业务系统的数据对接、对系统功

能提出修改建议、配置镇街道监管部门账户和权限。

区住房城乡建设和水利局质量安全监管股负责所监督项

目施工现场管理人员的到岗考勤、请假、停工、诚信扣分、

申诉处理等监督抽查工作。

四、我局对检查中发现项目不按要求落实实名制并上传

考勤信息的项目，对项目施工、监理单位进行通报批评诚信

扣分处理。

附件：1.南海区建筑工人劳务管理项目人员录入 APP 说明

（一）

2.南海区建筑工人劳务管理项目人员录入 APP 说明
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（二）

3.南海区建筑工程施工现场管理人员中途请假手续

表

佛山市南海区住房城乡建设和水利局

2020 年 5 月 6 日


